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Studentische Hilfskraft (10-20 Std./Woche) 

Das Hochschulreferat für Forschungsförderung und Technologietransfer (TUM ForTe) 

sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt zur Unterstützung des Bereichs Patente und 

Lizenzen motivierte und engagierte studentische Hilfskräfte (m/w/d). 

Aus der Grundlagenforschung der TUM erfolgt in  

vielen Bereichen der Schritt zur anwendungsorientier-

ten Forschung, häufig auch in Kooperationen mit  

Unternehmen. Die Interessen der Erfinderinnen und 

Erfinder werden dabei durch Schutzrechte und  

Patente gewahrt. TUM ForTe Patente & Lizenzen 

(TUM ForTe P&L) berät Wissenschaftlerinnen und 

Wissenschaftler professionell und umfassend zum  

Technologietransfer und koordiniert alle Erfindungen 

sowie deren Patentanmeldungen und kommerzielle 

Verwertung. 

Wir bieten: 

eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 

innerhalb einer internationalen Universität. Sie unter-

stützen das gesamte Team von TUM ForTe P&L in  

seiner Arbeit und erhalten dadurch einen Einblick in 

das Wissenschafts- und Patentmanagement. Ein 

freundliches und engagiertes Team freut sich auf Ihre 

tatkräftige Unterstützung. Sie arbeiten wochentags bei 

flexibler Zeiteinteilung an einem Arbeitsplatz im Her-

zen Münchens (TUM-Stammgelände). 

Das Arbeitsverhältnis ist auf 12 Monate befristet und 

an die Immatrikulation geknüpft. Die Vergütung richtet 

sich nach dem Tarif für studentische Hilfskräfte.  

Schwerbehinderte werden bei im Wesentlichen  

gleicher Eignung und Qualifikation bevorzugt. Wir  

begrüßen jede Bewerbung unabhängig von  

Geschlecht, Religion, Herkunft etc. 

Ihre Bewerbung 

richten Sie bitte (einschließlich Anschreiben, Lebens-

lauf und aller relevanter Zeugnisse) unter dem Stich-

wort: „TUM ForTe P&L – Studentische Hilfskraft“ be-

vorzugt per E-Mail baldmöglichst (bis spätestens  

19.04.2026) an Frau Dr. Agne Makris.  

Aufgaben 

 Unterstützung bei der Verwaltung der internen  

Datenbank (Anlage und Pflege von digitalen Akten) 

 Unterstützung bei der formalen Abwicklung der 

Prozesse von Erfindungsmeldung, Freigabe,  

Inanspruchnahme, Patentanmeldung, etc. 

 administrative + organisatorische Bürotätigkeiten 

und Unterstützung bei der Abwicklung eingehender 

und ausgehender Briefpost  

 Unterstützung bei der Vorbereitung der Buchhal-

tung (eingehende und ausgehende Rechnungen) 

 Pflege von Excel-Listen  

 Mitarbeit bei der Vorbereitung themenbezogener 

Veranstaltungen (z.B. bei Patentveranstaltungen) 

Anforderungen 

 Leistungsbereitschaft, Zuverlässigkeit, hohes Maß 

an Konzentration und Sorgfalt 

 hohe Sozialkompetenz + gute Kommunikations- 

fähigkeiten 

 Eigeninitiative, Teamfähigkeit, Einsatzbereitschaft 

und Flexibilität  

 fließende Deutsch- und gute Englischkenntnisse 

zwingend erforderlich 

 Computerkenntnisse aller gängigen Programme 

 zwingende Voraussetzung: als Student / Studentin 

an deutscher Hochschule eingeschrieben 
 

Hinweise zum Datenschutz:  

siehe Online-Stellenanzeige, abruf-
bar mit nebenstehendem QR-Code 
oder unter https://go.tum.de/496465 


